科研项目结题办理流程

1、持由项目主管部门发的结题批复通知（原件、复印件、扫描件均可）到科发院纵向项目办（知新园416）来办理结题登记及领取档案手续。
2、我校为合作单位的，如果上述文件拿不到，也可以持由课题承担单位出具的《结题证明》来办理结题手续。如课题承担单位没有固定版本，也可以参考以下文字内容。

结题证明
由我单位承担、有北京工业大学某某某老师参与的国家科技重大专项课题（编号****），已于某年某月某日通过某牵头组织单位或某专项办的结题验收。
特此证明。

                   课题负责人（签字）：
                  某某单位科研管理部门（盖章）
                     年   月    日

3、 我校为合作单位的，如上述两样证明文件都拿不到，也可以从官网上打印相关课题通过验收的报道作为结题证明。如下图
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